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QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI DONG CcO PONG THUO’NG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN TAP POAN DABACO VIET NAM

pé dam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu, tao didu kién cho
cong tac to chire, tién hanh Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021 duoc
thanh cong tét dep, Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢b déng thong qua Quy
ché lam viéc cua Pai hoi nhu sau:

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va doi twong ap dung
- Quy ché nay 4p dung cho viéc to chirc hop Pai hdi dong c6 dong thuong
nién 2021 cua Cong ty C6 phan Tép doan DABACO Viét Nam.

- Quy ché nay quy dinh cu the quyén va nghia vu cta céc cb dong hodc ngum
dai dién theo uy quyén cia cac cd dong (sau diy goi chung 1a ¢ déng) tham gia
Pai hdi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

- C6 dong va céc bén tham gia Dai hoi ¢ dong c6 trach nhiém thuc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong IL DIEU KIEN THAM DU QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 2: Piéu kién tham duw Pai hji

La c4c c¢b dong/dai dién cb dong c6 tén trong danh sach ¢ dong tai ngay chét
quyén tham dy Dai hdi do Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam 1ap (ngay
dang ky cudi cung la ngay 26/3/2021).

Diéu 3: Quyén va nghia vu ciia ¢o dong

1. Quyén ciia c6 dong dii diéu ki¢n khi tham dw Dai hji

- Pugc quyen thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cta
Pai hoi déng c6 dong theo qui dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

- Pugc uy quyén bang van ban cho nguoi dai dién thay mét minh tham du va
biéu quyét tai Dai hoi dong co dong. Nguoi duge uy quyéen tham dy Pai hoi khong
dugc uy quyén lai cho nguoi khac tham du Dai hoi.



- Ban td chire Dai hdi thong bao cong khai toan b ndi dung chuong trinh Dai
hoi. Tét ca cb dong du diéu kién duoc tham gia thao luan tryc tiép hodc thong qua
dai dién uy quyén cia minh.

- Mdi ¢ dong duoc nhén The biéu quyet (ghi tén co dong, ma co dong, ) co
phan duoc quyén biéu quyet) So lugng cd phan cé quyen biéu quyét bing téng so
c6 phan s hitu va/hoic s6 c¢b phan dai dién ty quyén (néu co).

- Tai Pai hdi, cac cb dong sau khi nghe bao cao vé cac nodi dung can thong
qua s€ cung thao ludn va thong qua timg ndi dung bang hinh thirc gio Thé biéu
quyét.

- Cac cb dong c6 quyen dua ra y kién ctia minh vé cac ndi dung cua Pai hoi
tai phan thao luan theo su diéu hanh cua Chu toa.

- Co dong dén du Dai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyet ngay tai Pai hdi, nhung Chu toa khéng c6 trach nhiém
dimg Pai hoi dé c6 dong ding ky va hiéu luc cia cac ndi dung da bidu quyét s&
khong bi anh huong.

2. Nghia vu ciia cdc cé déng phé thb‘ng khi tham dw Pai hji

- Cb dong khi du hop Pai hoi dong c6 dong phai ‘mang theo Gidy to tuy than
(CMND/hé chiéu déi voi ca nhan, Glay CNBKDN/Glay phép hoat dong ddi véi to
chuce) va Glay ty quyén hop 18 (d6i voi dai dién c6 dong) xuat trinh voi Ban Kiém
tra tu cach c6 dong. Truong hop cd dong la ca nhan thi van ban uy quyén pha1
duoc ky boi cb dong dé. Truong hop ¢d dong la phap nhan/td chirc thi vin ban ty
quyén phai duoc ky boi dai dién theo phap luat va déng dau cta phép nhan/to
chuc do.

- C dong phai hoan thanh céc thu tuc ding ky tham du Pai hoi véi Ban Kiém
tra tu cach c6 dong.

- Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, c6 dong phai tudn thi theo sy diéu khién
ctia Chu toa Dai hdi, img xtr van minh, lich su, khéng gdy mat trat tu.

- Trudng hop cb dong roi khoi cude hop truge khi Dai hoi biéu quyet ma
khong thong bao vdi Ban kiém phleu thi c6 dong d6 coi nhu dd dong y véi tat ca
nhitng vén dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi.

Piéu 4: Quyen va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach co dong tham du
Pai hoi

- Ban Kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hi do Cong ty chi dinh c6 trach
nhiém: Kiém tra tu cach du hop cta cac co dong va dai dién theo uy quyen cua co
dong dua trén céc tai liéu ma ho xuét trinh; T1ep nhén gidy to clia Dai biéu va cb
dong t6i tham dy; Phat cac tai liéu va The bleu quyet theo ding mau quy dinh;
Téng hop két qua va bdo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cch cb dong
tham du Dai hdi.

- Truong hop nguoi dén tham dy Pai hoi khong co day du tu cach tham dy
Dai héi thi Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén tir chdi quyén du hop ctia ngudi
do, tir chdi cap Theé biéu quyét va phat tai liéu Dai hoi.



Piéu 5: Poan chi tich

1. Poan chu tich gom t6i da 5 thanh vién do Ban T chirc dai hdi giéi thigu va
dugc dai hoi dong c6 dong bieu quyét thong qua. Chu tich Hoi dong quan tri Cong
ty lam chu toa DPai hoi.

2. Quyén va trach nhiém cua Poan Chu tich.

- Chu tri, diéu khién Dai hoi; Chu toa tién hanh cac cong viéc can thiét dé
diéu khién Dai hoi mot cach hop 18, trat tur.

- Quyet dinh ctia Chu toa Pai hdi vé trinh tu, thi tuc hoic cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh Dai hi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

- Trinh dy thao, két luan nhing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
- Tré 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.
Piéu 6: Ban thw ky Pai hoi

Ban thu ky Dai hdi do Poan Chu tich gidi thiéu va dugc Pai hoi thong qua.
Ban Thu ky chiu trach nhiém trudc Poan chu tich va Pai hoi dong cb dong vé
nhiém vu ctia minh, cu thé:

- Ghi chép déy du trung thuc cac ndi dung cua Pai hoi.

- Hd trg Poan chu tich cong b du thao céc van kién, két luan, Nghj quyet cua
Pai hoi va thong béo ctia Poan Chu tich giri dén céc ¢b dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhén phiéu ding ky phét biéu cua céc c6 dong.

Piéu 7: Ban Kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gém 3 ngudi do Poan chu tich gi¢i thigu, duogc Dai hoi
biéu quyét thong qua.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Xac dinh két qua biéu quyét ctia cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai
hoi.

- Nhanh chong thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét.

- Xem xét va bao cao voi Dai hoi quyet dinh nhtg truong hop vi pham quy
dinh biéu quyét hogic don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.

- Lap va cong bd bién ban kiém phiéu biéu quyét tai Pai hoi.

Chuong ITI. TIEN HANH PAI HOI
Pidu 8: Pidu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong
Cudc hop Dai héi dong cd dong dugc tlen hanh khi c6 s co dong dy hop dai
dién it nhét 51% s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong ctia Cong

ty C6 phan Tap doan DABACO Viét Nam.
Diéu 9: Cach thirc tién hanh Dai hoi



1. Dai hoi sé lan luot thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Tét ca cac van de duoc théng qua bang cach gio phleu biéu quyet.
Mbi C6 dong hoic DPai dién c¢b dong (01 ngudi) chi duge biéu quyet 01 lan (dong
Y hogc khong dong Y hodc khéng co y kién) d6i véi cing mot van dé can biéu
quyét tai Dai hoi dong c6 dong.

2. Nguyén tac thong qua: Cac quyet dinh cua Dai héi s& dugc thong qua khi
c6 it nhat 51% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyet ctia cac cb dong dur hop chap
thudn; cac quyét dinh ctia Pai hdi thudc cic ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu
20 Dleu 1¢ Cong ty Co phan Tép doan Dabaco Viét Nam phai dugc it nhét 65%
téng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét ciia cac c6 dong du hop chip thuan.

Diéu 10: Phat biéu y kién trong Pai hji

Cod dong dang ky ndi dung phét biéu véi Poan Chu tich (qua Thu ky Pai hoi)
khi phét biéu hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi duge Poan Chu tich nht tri
méi phét biéu. Noi dung phat biéu can ngén gon, tranh tring lap.

Chwong IV. PIEU KHOAN THI HANH
Dic¢u 11: Diéu khoin thi hanh
1. 06 dong tham du DPai hoi phai chép hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc

ctia Dai hoi ddng c6 dong. Ngudi nao vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc d6 cu
thé Chu toa s& xem xét, xir Iy theo qui dinh.

2. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai héi ddng c6 dong thuong
nién nam 2021 bieéu quyét thong qua.

3. Co dong va nhimg nguoi tham du hop co trach nhiém thuc hién cac qui
dinh tai Quy ché nay./.

Noi nhin: TM.HOI PONG QUAN TRI
- Thanh vién HPQT; Chu tich

- Ban kiém soat;

- C6 dong cong ty;

- Ban t6 chirc Pai hoi;

- Luu VP.HBQT.

Nguyén Nhu So



