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QUY CHE LAM VIEC
DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2016
CONG TY CO PHAN TAP POAN DABACO VIET NAM
Pé dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu, tao diéu kién cho
cong tac to chuc, tién hanh Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2016 dugc
thanh cong tot dep, Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong ¢6 dong thdng qua Quy
ché lam viéc ctuia Pai ho1 nhu sau:
Chwong |. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung
- Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong thudng
nién 2016 cta Cong ty Co phan Tap doan DABACO Viét Nam.
- Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cta cac ¢ dong hodc

nguoi dai dién theo uy quyen cua cac cO dong (sau day goi chung la c6 dong)
tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh DPai hoi.

- Cb dong va cac bén tham gia Pai hoi ¢6 dong b trach nhiém thyc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong I1.
PIEU KIEN THAM DU, QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI
Piéu 2. Picu kién tham dv Pai hji:

La cac cO dong/dai dién c¢6 dong co tén trong danh sach c6 dong tai ngay
chot quyén tham du Pai hoi do Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam lap
(ngay dang ky cuoi cung l1a ngay 07/3/2016).

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia co dong

1. Quyén ciia c6 dong di diéu kién khi tham dw Pai héi

- Pugc qyyén thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thém quyén
cua Pai hoi dong ¢6 dong theo qui dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1€ cong
ty.

- Bugc uy quyén bang van ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham dy va

biéu quyét tai Dai hoi dong co doéng. Ngudi duoc uy quyén tham dy Dai hoi
khéng dugc uy quyén lai cho nguoi khac tham dy Pai hoi.
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- Ban td chirc Dai hoi cong khai toan b ndi dung chuong trinh DPai hoi. Tat
ca cd dong du dicu kién dugc tham gia thao luan tryc ti€ép hodc thong qua dai
dién uy quyén cia minh.

- Mdi ¢b dong dugc nhan Theé biéu quyet (ghi tén co dong, ma cd dong, sO
co phan dugc quyén biéu quyet) So lugng ¢ phan c6 quyén biéu quyét bang
tong sd co phan so hitu va/hodc sd ¢b phan dai dién Gy quyén (néu co).

- Tai Pai hoi, cac ¢b dong sau khi nghe bdo céo vé cac nodi dung can thong
qua s€ cung thao luan va thong qua timg ndi dung bang hinh thirc gio Thé biéu
quye€t.

- Céc ¢ dong co quyén dua ra y kién ctia minh vé cac ndi dung cta Pai hoi
tai phan thao luan theo sy diéu hanh cua Chu toa.

- C6 dong dén du DPai hoi mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyet ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg Pai hoi dé c6 dong ding ky va hiéu luc cua cic ndi dung di biéu quyét s&
khong bi anh huodng.

2. Nghia vu ciia cé dong khi tham dw Dai hji

- Cb dong khi du hop Dai hoi déng c6 dong phai mang theo Gidy to tuy than
(CMND/ho chiéu ddi v0i ca nhan, Glay CNDKDN/Glay phep hoat dong dbi véi
t6 churc) va Gidy uy quyén hop 18 (ddi voi dai dién c6 dong) xut trinh véi Ban
Kiém tra tu cach co dong. Truong hop cd dong la ca nhan thi van ban uy quyén
phai dugc ky boi cd dong d6. Trudng hop c6 dong 1a phap nhan/ to chirc thi van
ban uy quyén phai dugc ky boi dai dién theo phap luat va dong dau cua phap
nhan/ o chuc d6.

- Co dong phai hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du Pai hdi véi Ban
Kiém tra tu cach c6 dong.

- Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cd dong phai tuan thu theo su diéu khién
cua Chu toa Pai hoéi, ing xr van minh, lich su, khong gay mat trat tu.

- Truong hop cd dong ro1 khoi cudc hop trude khi Dai hoi biéu quyét ma
khong thong bdo véi Ban kiém phiéu thi c6 dong do coi nhu da dong y véi tat ca
nhirng van dé s€ duogc bi€u quyét tai Pai hoi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw ciach c6 dong tham dw
Pai hoi

- Ban Kiém tra tu cach cd dong tham du Dai hoi do Cong ty chi dinh Cc')
trach nhiém: Kiém tra tu cach dy hop cia céc co dong va dai dién theo uy quyen
cua co dong dua trén céac tai liéu ma ho xuat trinh; Tlep nhan gidy to cua Dai biéu
va co dong toi tham dy; Phat cac tai li¢u va The b1eu quyet theo diing mau quy
dinh; Tong hop két qua va bao céo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd
dong tham dy Pai hoi.

- Truong hop nguoi dén tham du Dai hoi kh@r]g co déy du tu cach tham du
Pai hoi thi Ban kiém tra tu cdch c6 dong co quyén tir choi quyén du hop cua
ngudi do, tir choi cap Thé biéu quyét va phat tai liéu Dai hoi;



Piéu 5. Poan chi tich

1. Doan chu tich gom t0i da 5 thanh vién do Ban To chitc dai hoi gidi thiéu
va duoc dai hoi dong ¢6 dong bieu quyét thong qua. Chu tich Hoi dong quan tri
Cong ty lam chu toa Dai hoi.

2. Quyén va trach nhiém cua Poan Chu tich.

- Chu tri, diéu khién Pai hoi; Chu toa tién hanh céc cong viéc can thiét dé
diéu khién DPai hoi mot cach hop 1€, trat tu.

- Quyét dinh ctia Chu toa Dai hoi vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su
kién phat sinh ngoai chuong trinh Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

- Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan, 1ay y kién biéu quyét cac van
de thong qua tai Dai hoi.

- Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
- Tra 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.
Pi¢u 6. Ban thw ky Pai hoi:

Ban thu ky Pai hoi do Poan Chu tich gidi thi¢u va dugc DPai hoi thong qua.
Ban Thu ky chiu trach nhiém truéc Poan chu tich va Pai hoi dong cd dong vé
nhi€ém vu cua minh, cu thé:

- Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung ctia Dai hoi.

- Hd tro Poan chu tich cong bd du théo cac van kién, két luan, Nghi quyét
cua Pai hdi va thong bao ctia Poan Chu tich gt dén cac co6 dong khi dugc yéu
cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac cd dong.

Piéu 7. Ban Kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Poan chu tich giéi thiéu, duoc Pai hoi biéu quyét
thong qua.

2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Xéc dinh két qua biéu quyét ciia c6 dong vé cac van dé thong qua tai Dai
hoi.

- Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét.

- Xem x¢t va bao cao voi Dai hoi quyet dinh nhiing truong hop vi pham quy
dinh biéu quyét hoic don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.

- Lap va cdng b bién ban kiém phiéu biéu quyét tai Pai hoi.

Chuwong I11. TIEN HANH PAI HOI
Pi¢u 8. Picu Kién tién hanh hop Pai hoi dong co dﬁng
Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai

dién it nhat 65% sb co phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach co dong cia
Cong ty C6 phan Tap doan DABACO Viét Nam.



Diéu 9. Céch thire tién hanh Dai hgi

1. Pai hoi sé 1an luot thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi
dung chuong trinh. Tat ca c4c van dé dugc théng qua bang cach gio phiéu biéu
quyet M&i C6 dong hoic Dai dién c¢b dong (01 nguoi) chi dugc biéu quyet 01 lan
(dong Y hodac khong dong Y hodc khong co y kién) dbi v6i cing mot van dé can
biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

2. Nguyén tac thong qua: Céc quyet dinh cta Dai hoi s¢ duoc thong qua khi
c6 it nhat 65% tong s6 ¢b phan c¢6 quyén biéu quyét ciia cac cd dong du hop Chap
thuan; cac quyét dinh cua Pai hoi thudc cac ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu
20 Dleu Ie Cong ty Co phan Tap doan Dabaco Viét Nam phai dugc it nhat 75%
tong sd co phan c6 quyén biéu quyét cua cac c¢d dong du hop chap thuan.

Picu 10. Phat biéu y kién trong Pai hoi

Co dong dang ky noi dung phat biéu véi Poan Chu tich (qua Thu ky Dai
hoi) khi phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Boan Chu tich
nhat tri moi phét biéu. Noi dung phat biéu can ngin gon, tranh tring lip.

Chuwong V. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12 Diéu khoan thi hanh

1. Co6 dong tham dy Dai hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc
cua Dai hoi dong c6 dong. Ngudi nao vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do
cu thé Chu toa sé xem xét, xur ly theo qui dinh.

2. Quy ché nay co hiu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng co6 dong thuong
nién nam 2016 biéu quyét thong qua.

3.Co dong va nhiing nguoi tham dy hop c6 trach nhiém thuc hién cac qui
dinh tai Quy ché nay./.

Noi nhan: TM.HQI PONG QUAN TRI
- Thanh vién HDQT; Chu tich HbQT

- Ban kiém soat;

- C6 dong cong ty;

- Ban t6 chire Pai hoi;

- Luu VP.HDQT.

Nguyén Nhu So



